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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема (далее –  Правила) в Муниципальное 

автономное образовательное учреждение дополнительного образования 

«Детский центр туризма, краеведения и экскурсий «Горизонт» городского 

округа город Уфа Республика Башкортостан (далее – Учреждение) 

разработаны в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность 

Учреждения, Уставом Учреждения и призваны регулировать порядок  

приема в Учреждение.   

1.2. Настоящие Правила разработаны в целях обеспечения реализации 

прав граждан и иных лиц на освоение дополнительных общеобразовательных 

программ. 

1.3. Учреждение объявляет прием для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам только при наличии лицензии на 

осуществление образовательной деятельности по соответствующим 

образовательным программам. 

1.4. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию 

здоровья, социальному положению.  

 

2. Общие требования к приему 

 

2.1. Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования  с 01 

сентября  по 15 сентября, а также в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест в объединениях. Количество обучающихся на 

каждый учебный год  закрепляется муниципальным заданием. Количество 

мест для приема по каждой образовательной программе определяется 

учебным планом образовательной программы, утверждаемым ежегодно.   

В Учреждение принимаются дети до 18 лет на основе свободного 

выбора в соответствии с их способностями, интересами. 

2.2. Для обучения по образовательным программам, реализуемым в 

рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети 

от 5 лет до 18 лет, с соблюдением всех положений Порядка 

персонифицированного финансирования дополнительного образования в 

городском округе город Уфа Республики Башкортостан, утвержденного 

постановлением Администрации городского округа город Уфа Республики 

Башкортостан № 1833 от 22.11.2019 г. 

2.3. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеразвивающие программы без использования сертификата 

дополнительного образования, возраста получения сертификата 

дополнительного образования, предусмотренного Порядком 
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персонифицированного финансирования дополнительного образования в 

городском округе город Уфа Республики Башкортостан № 1833 от 22.11.2019 

г., родитель (законный представитель) обучающегося предоставляет в 

Учреждение номер сертификата, о чем Учреждение незамедлительно вносит 

соответствующую запись в информационную систему 

персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного 

образования Республики Башкортостан» ( далее – ИС). 

2.4. Прием в объединения проводится в соответствии с условиями 

реализации дополнительной общеобразовательной программы, возрастными 

особенностями, независимо от уровня подготовки лиц по соответствующей 

направленности. 

2.5. Лица с ограниченными возможностями здоровья принимаются в 

Учреждение при наличии условий для коррекционной работы 

соответствующего профиля только с согласия заявителей. Обязательным для 

приема лиц данной категории в Учреждение является медицинское 

заключение о состоянии здоровья с указанием возможности заниматься в 

объединениях по избранной направленности. 

2.6. Учреждение вправе оказывать дополнительные платные 

образовательные услуги, выходящие за рамки финансируемых из 

муниципального бюджета образовательных программ, по договорам с 

физическими/юридическими лицами. Виды оказываемых платных 

дополнительных образовательных услуг определяются Уставом Учреждения 

в соответствии с лицензией в рамках действующего законодательства, 

порядок их оказания определяется Порядком оказания платных 

дополнительных образовательных услуг в МАОУ ДО «Горизонт». 

 

3. Порядок приема 

3.1. Прием в Учреждение лиц, достигших 14 лет, осуществляется по их 

заявлению.  

Прием лиц, не достигших 14-летнего возраста, осуществляется по 

заявлению их родителей (законных представителей) установленной 

Учреждением формы (Приложение 1). В заявлении указываются сведения об 

обучающемся (одном из родителей, законном представителе). 

3.2. Заявление о приеме в Учреждение (в рамках ПФДОД) может быть  

направлено в электронной форме с использованием ИС. В заявлении о 

приеме в Учреждение родитель (законный представитель, обучающегося, 

обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у 

обучающегося сертификата дополнительного образования, родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 

14 лет, одновременно с заявлением о приеме подают в Учреждение заявление 

о включении в систему персонифицированного финансирования. 
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3.3. Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 

14 лет, подписывают согласие на обработку персональных данных 

обучающегося, его родителей (законных представителей).  (Приложение 2); 

3.4. Прием обучающихся для обучения по программам в области 

физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

3.5. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов производится на основании заявления совершеннолетнего 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого—

медико-педагогической комиссии индивидуальной программы реабилитации. 

3.6. При приеме обучающегося на обучение на платной основе при 

наличии у обучающегося сертификата дополнительного образования, 

Учреждение, для обеспечения учета образовательной траектории 

обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в 

ИС независимо от факта использования сертификата дополнительного 

образования для оплаты по договору. 

3.7. Прием обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора. 

3.8. При приеме в Учреждение для обучения по образовательным 

программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного 

финансирования и на платной основе, с обучающимися, достигшими 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающихся, 

заключается договор об образовании. 

3.9. При поступлении заявления о приеме в Учреждение и номера 

сертификата, Учреждение незамедлительно вносит эти данные в ИС и 

проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если 

статус сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином 

случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим Положением. Если при этом используемый сертификат имеет 

определенный номинал сертификата, то зачисление происходит по 

результатам заключения с использованием ИС соответствующего договора 

об образовании, форма которого установлена Оператором ПФ. 

3.10. Учреждение назначает приказом директора ответственных за 

прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 

заявление на прием в Учреждение и/или заявление на определение номинала 

сертификата дополнительного образования. Такие лица обязаны произвести 

все необходимые действия по подтверждению персональных данных 

обучающихся, их родителей (законных представителей) и/или по 

подтверждению сертификата дополнительного образования и/или по 

определению номинала сертификат дополнительного образования и/или по 
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обработке заявления о приеме в Учреждение, включая, если необходимо, 

формирование договора на образование. Данные таких лиц сохраняются в 

ИС для целей осуществления контроля. 

3.11. Каждый обучающийся имеет право быть принят в несколько 

объединений. 

3.12. Учреждение вправе отказать в приеме в следующих случаях:  

- состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в 

выбранном объединении; 

-  возрастное несоответствие избранного объединения; 

-  полная укомплектованность избранного объединения; 

- количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения: 

 -установление по результатам проверки ИС невозможности 

использования предоставленного сертификата для обучения по выбранной 

программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в приеме на 

обучения по выбранной программе с использованием сертификата 

дополнительного образования. 

3.13. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями 

законными представителями) и представителями администрации 

Учреждения в о порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

3.14. При приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам Учреждение обязано ознакомить 

поступающих лиц или их родителей (законных представителей) со 

следующими документами:  

- Уставом Учреждения; 

- лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

- с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающегося. 

 

4. Заключительные положения 

4.1 Настоящие Правила вступают в действие с момента издания 

директором Учреждения соответствующего приказа. 

4.2 Изменения и дополнения в настоящие Правила могут быть 

внесены в связи с изменениями действующего законодательства. 

4.3 Лица, виновные в нарушении норм настоящих Правил, несут 

ответственность в соответствии с действующим законодательством.  
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  Приложение 1 

СОГЛАСИЕ 
субъекта персональных данных (и его законного представителя) 

на обработку своих персональных данных 

 

 
г. Уфа  «_____»_________________2021 года 

 

Я,___________________________________________________________________________,  
(указывается Ф.И.О одного из родителей) 

как законный 

представитель________________________________________________________________    
                                              (указывается Ф.И.О.  ребенка) 

на основании ст.9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006г., № 152 

– ФЗ даю своё согласие на обработку оператором – МАОУ ДО «Детский центр туризма, 

краеведения и экскурсий «Горизонт» городского округа город Уфа Республики 

Башкортостан, находящимся по адресу: 450106, г.Уфа, ул.Рабкоров, д.8, корп. 1 – 

следующих персональных данных  

 

                                                                                       (указывается Ф.И.О. обучающегося) 

1. фамилия:_______________________________________________________________

____________ 

2. имя:____________________________________________________________________

___________ 

3. отчество:________________________________________________________________

___________ 

4. Паспорт. данные (номер св-ва о 

рождении)______________________________________________ 

_______________________________________________________________________

____________ 

5. СНИЛС_________________________________________________________________

___________ 

6. номер школы, 

класс:_________________________________________________________________ 

7. дата 

рождения:_______________________________________________________________

_______ 

8. адрес проживания 

___________________________________________________________________ 

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка (подопечного) 

исключительно в следующих целях:   

- обеспечения защиты конституционных прав и свобод моего ребенка (подопечного); 

- обеспечения соблюдения нормативных правовых актов РФ и РБ; 

- обеспечения безопасности обучающихся в период нахождения на территории  

образовательной организации; 

- обеспечения организации учебного процесса для ребенка; 

- обеспечения организации мероприятий (фестивали, конкурсы, экскурсии, олимпиады, 

спортивные соревнования, и иные массовые мероприятия); 

- ведения статистики; 
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- размещения фотоизображения на официальном сайте МАОУ ДО ДЦТКЭ Горизонт» и  

социальных сетях в рамках образовательного процесса и участия в мероприятиях  

(фестивали, конкурсы, экскурсии, олимпиады, спортивные соревнования, и иные 

массовые 

мероприятия); 

- видеосъемки и размещения видеоматериалов на официальном сайте МАОУ ДО ДЦТКЭ 

Горизонт» и социальных сетях  

в рамках образовательного процесса и участия в мероприятиях (фестивали, конкурсы, 

экскурсии, олимпиады, спортивные соревнования, и иные массовые мероприятия); 

- видеосъемки в целях предоставления услуг видеонаблюдения родителям (законным  

представителям) обучающихся); 

- размещения на официальном сайте информации об успехах и достижениях 

обучающихся; 

 

___________________/__________________________/ 

                                                                          (подпись)                 (фамилия, 

инициалы) 

 

___________________/__________________________/ 

                                                                (подпись родителя)                 (фамилия, 

инициалы) 
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                                                                                    Директору МАОУ ДО ДЦТКЭ 

«Горизонт» городского округа город Уфа РБ                                                                                                                                      

Малышевой М.Ю. 

                                                                                                       

_______________________________ 
                                                                                                                                                              (Ф.И.О. родителя, лица его заменяющего) 

      

 

Заявление. 

 Прошу зачислить моего 

(ю)___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____ 
      (сына/ дочь, Ф.И.) 

в учебное объединение (название кружка)_________________________________________ 
       (название УО) 

Рук.__________________________________________________________________________

_____ 

 

С Уставом, нормативными документами МАОУ ДО «Детский центр туризма, краеведения 

и экскурсий «Горизонт» городского округа г. Уфа, программой учебного объединения 

(кружка) _________________________________________________________ ознакомлен 

(а) 

 

       

 _____________________(______________________) 

       (подпись)              (фамилия, инициалы) 

 

 

«_____»_________________2021 года 
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СОГЛАСИЕ 
субъекта персональных данных (и его законного представителя) 

на обработку своих персональных данных 

 

 
г.Уфа  «_____»_________________2021 года 

 

Я, 

_____________________________________________________________________________,  

(указывается Ф.И.О) 

на основании ст.9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006г., № 152 

– ФЗ даю своё согласие на обработку оператором – МАОУ ДО «Детский центр туризма, 

краеведения и экскурсий «Горизонт» городского округа город Уфа Республики 

Башкортостан, находящимся по адресу: 450106, г.Уфа, ул.Рабкоров, д.8, корп. 1 – 

следующих персональных данных 

  

1. фамилия:_______________________________________________________________

____________ 

2. имя:____________________________________________________________________

___________ 

3. отчество:________________________________________________________________

___________ 

4. Паспорт. данные (номер св-ва о 

рождении)______________________________________________ 

_______________________________________________________________________

____________ 

5. СНИЛС_________________________________________________________________

___________ 

6. номер школы, класс:_________ 

________________________________________________________ 

7. дата рождения:_____________________ 

_________________________________________________ 

8. адрес проживания 

___________________________________________________________________ 

 

Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в 

следующих целях:   

- обеспечения защиты конституционных прав и свобод; 

- обеспечения соблюдения нормативных правовых актов РФ и РБ; 

- обеспечения безопасности обучающихся в период нахождения на территории  

образовательной организации; 

- обеспечения организации учебного процесса для ребенка; 

- обеспечения организации мероприятий (фестивали, конкурсы, экскурсии, олимпиады, 

спортивные соревнования, и иные массовые мероприятия); 

- ведения статистики; 

- размещения фотоизображения на официальном сайте МАОУ ДО ДЦТКЭ Горизонт» и  

социальных сетях в рамках образовательного процесса и участия в мероприятиях  
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(фестивали, конкурсы, экскурсии, олимпиады, спортивные соревнования, и иные 

массовые 

мероприятия); 

- видеосъемки и размещения видеоматериалов на официальном сайте МАОУ ДО ДЦТКЭ 

Горизонт» и социальных сетях в рамках образовательного процесса и участия в 

мероприятиях (фестивали, конкурсы, экскурсии, олимпиады, спортивные соревнования, и 

иные массовые мероприятия); 

- видеосъемки в целях предоставления услуг видеонаблюдения родителям (законным  

представителям) обучающихся); 

- размещения на официальном сайте информации об успехах и достижениях 

обучающихся; 

 

___________________/__________________________/ 

                                                                          (подпись)                 (фамилия, 

инициалы) 
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                                                          Директору МАОУ ДО ДЦТКЭ «Горизонт»                                                                                     

            городского округа г. Уфы РБ 

                                                    Малышевой М.Ю. 

                                                                                                      

_______________________________ 
                                                                                                                                                              (Ф.И.О.) 

      

 

Заявление. 

 Прошу зачислить меня___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

      (Ф.И.О.) 

в учебное объединение (название кружка)_________________________________________ 

       (название УО) 

Рук.__________________________________________________________________________

_____ 

 

С Уставом, нормативными документами МАОУ ДО «Детский центр туризма, краеведения 

и экскурсий «Горизонт» городского округа г. Уфа, программой учебного объединения 

(кружка) _________________________________________________________ ознакомлен 

(а) 

 

           

 _____________________(______________________) 

        (подпись)              (фамилия, 

инициалы) 

 

 

«_____»_________________2021 года 

 

 

 

 


